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Urlaubsplanung mit 
 

 TTTTTTTTIIIIIIIIMMMMMMMMEEEEEEEE--------IIIIIIIINNNNNNNNFFFFFFFFOOOOOOOO®® 
 
 
 
Der TIME-INFO® Dienst- und Urlaubsplaner (bzw. Abwesenheitsplaner) ist eine Ergänzung zur Personalzeit-
verarbeitung TIME-INFO® PZE und bietet folgende zusätzliche Funktionen:  
 
 
• Beantragung von Abwesenheiten 
 
• Genehmigung von Abwesenheiten 
 
• Grafische Übersicht der Abwesenheiten 
 
• Abwesenheitskalender für einzelnen Mitarbeiter 
 
• Individuelle Einstellung der Abwesenheitsgründe 
 
• Filter für Zeitbereich, Abteilungen, Kostenstellen, Mitarbeitergruppen 
 
• Filter für einzelne Abwesenheitsgründe 
 
• Resturlaubsliste 
 

 
 
 
Optionale Module ermöglichen papierlose Urlaubsplanung und -genehmigung 
 
TIMETIMETIMETIME----INFOINFOINFOINFO® MIS MIS MIS MIS     
 
� Management-Informationssystem 
� An- und Abwesenheitsübersicht pro Abteilung 
� Über LOGIN gesteuerte Datenauswahl 
� Einzel- und Tagesprotokoll 
� Online-Abfrage von Zeitsaldo und Resturlaub 
 

TIMETIMETIMETIME----INFOINFOINFOINFO® MMI  MMI  MMI  MMI     
 
� Mitarbeiter-Informationssystem 
� An- und Abwesenheitsübersicht pro Mitarbeiter 
� Über LOGIN gesteuerte Datenauswahl 
� Einzel- und Tagesprotokoll 
� Online-Abfrage von Zeitsaldo und Resturlaub 
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Papierlose Urlaubsplanung und -verwaltung  
(Add-In TTIIMMEE--IINNFFOO®  PPZZEE) 
 
 
Der TIME-INFO® Urlaubs- bzw. Abwesenheitsplaner ist eine Ergänzung zum Personalzeitmanagement-
System TIME-INFO® PZE.  Um die Urlaubs-/Abwesenheitsplanung und -genehmigung komplett papierlos 
durchzuführen, benötigen Sie folgende TIME-INFO® Module: 
 
 
 
 

 

TTIIMMEE--IINNFFOO® MMI 
(Mitarbeiter-Infomodul) 

• Eingabe von Urlaubsanträgen 
• Online-Datenübergabe mit Aufmerksamkeits-

funktion 
• An- und Abwesenheitsübersicht 
• Online-Abfrage von Zeitsaldo und Resturlaub 

 

TTIIMMEE--IINNFFOO® MIS 
(Abteilungsleitermodul) 
nur notwendig, wenn Abteilungsleiter 
genehmigen soll 

• Genehmigung / Änderung / Ablehnung von 
Urlaubsanträgen 

• Bemerkungsfeld zur Eingabe weiterer Informa-
tionen 

• Keine Doppeleingabe notwendig 
• Online-Datenübergabe mit Aufmerksamkeits-

funktion 
• Plausibilitätskontrolle bzgl. Antragsüber-

schneidungen beim gleichen Mitarbeiter 
• Visuelle Kontrolle von 

Antragsüberschneidungen innerhalb Abteilung 
oder Vertretungsplatz 

• An- und Abwesenheitsübersicht pro Abteilung 
• Online-Abfrage von Zeitsaldo und Resturlaub 

 

TTIIMMEE--IINNFFOO® Dienst- bzw.  
Urlaubsplaner 

• Grafische Übersicht der Abwesenheiten 
und/oder Schichtplanung 

• Direkte Bearbeitung aus der Übersicht möglich 
• Farbliche Kennzeichnung des Antragsstatus 
• Plausibilitätskontrolle bzgl. Antragsüber-

schneidungen beim gleichen Mitarbeiter 
• Visuelle Kontrolle von 

Antragsüberschneidungen innerhalb Abteilung 
oder Vertretungsplatz 

• Anzeige freier Tage auch im Schichtbetrieb 
• Protokollierung aller Anträge und Änderungen 

mit Bearbeiter, Datum und Uhrzeit 
• Bearbeitung vor Genehmigung jederzeit mög-

lich 
• Online-Datenübergabe 
• Druckfunktion 
• Grafischer Abwesenheitskalender 
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Grafische Übersicht der Abwesenheiten 
 
Diese Übersicht ermöglicht einen einfachen und schnellen Überblick über die von Ihnen ausgewählten Zeit-
räume und Mitarbeiter. Die Darstellung der einzelnen Abwesenheitsgründe erfolgt gemäss der Konfiguration 
in den Stammdaten. 

 
 
Abwesenheitsübersicht 
 
9 Grafische Anzeige der Abwesenheitszeiten 
9 Unterscheidung zwischen beantragten und genehmigten 

Abwesenheitszeiten 
9 Anzeige freier Tage, auch im Schichtbetrieb 
9 Filter- und Sortierfunktionen für Mitarbeiter, Abteilungen 

oder Kostenstellen 
9 Filterfunktion für Zeitbereiche 
9 Druckfunktion 
 
TIME-INFO® URLAUBSPLANER  
 
• Direkte Bearbeitung aus der Übersicht möglich 
 

 
 
 

Abwesenheitskalender 
 
Der Abwesenheitskalender erlaubt die grafische Planung und Übersicht der Urlaubs- und Fehlzeiten eines 
Mitarbeiters für ein Kalenderjahr. Der Abwesenheitskalender kann zur Vergabe von ganz- bzw. halbtägigen 
Abwesenheitszeiten herangezogen werden. 
 

Abwesenheitskalender 
 
9 Grafische Anzeige der Abwesenheiten 

eines Mitarbeiters 
9 Farbige Abwesenheitsgründe, frei 

definierbar 
9 Anzeige der Abwesenheitsgründe in 

Klartext 
9 Wochenendanzeige 
9 Jahresübergreifende 

Abwesenheitszeiten eingebbar 
9 Feiertagsanzeige 
9 Druckfunktion 
 
TIME-INFO® 
URLAUBSPLANER  
• Direkte Bearbeitung aus der Übersicht 

möglich 
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Abwesenheitszeiten beantragen 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
TIME-INFO® URLAUBSPLANER  
 
• Farbliche Kennzeichnung des Antragsstatus 
• Plausibilitätskontrolle bzgl. Antragsüberschneidungen beim gleichen Mitarbeiter 
• Visuelle Kontrolle von Antragsüberschneidungen innerhalb Abteilung oder Vertretungsplatz 
• Protokollierung aller Anträge und Änderungen mit Bearbeiter, Datum und Uhrzeit 
• Bearbeitung vor Genehmigung jederzeit möglich 
• Online-Datenübergabe zur Genehmigung 
 
 
 
 
 

Abwesenheitszeiten genehmigen 
 

 
TIME-INFO® URLAUBSPLANER  
 
 
• Online-Datenübergabe mit Aufmerksamkeitsfunktion 
• Keine Doppeleingabe notwendig 
• Genehmigung mit Änderung möglich 
• Bemerkungsfeld zur Eingabe weiterer Informationen  
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Filter für Zeitbereich, Abteilungen, Kostenstellen oder Mitarbei-
tergruppen 
 
Zum besseren Überblick können Sie Ihre Auswahl auf einzelne Abteilungen, Kostenstellen oder Mitarbeiter-
gruppen einschränken. Es sind ebenfalls beliebige Kombinationen dieser Kriterien möglich. 
 

 
Filterfunktionen 
 
9 Gruppierung von Mitarbeitern innerhalb der Stammdaten 
9 Beliebige Kombination von Auswahlkriterien 
 
 
 
 

Filter für einzelne Abwesenheitsgründe 
 
Abwesenheitsmeldungen einzelner oder mehrerer Mitarbeiter im ausgewählten Zeitbereich können individu-
ell angezeigt werden. So kann zum Beispiel eine Statistik darüber erstellt werden, welche Mitarbeiter in einer 
bestimmten Kalenderwoche abwesend waren, oder wann der Mitarbeiter XY innerhalb eines Jahres abwe-
send war, usw. 
 
Filter Abwesenheitsgründe 
 
9 Beliebige Selektionskriterien 
9 Anzeige der Abwesenheitsgründe in Klartext 
9 Druckfunktion 
 
TIME-INFO® 
URLAUBSPLANER  
 
• Direkte Bearbeitung aus der Übersicht möglich 
 
 
Alle definierten Fehlzeiten werden auch im Monatsprotokoll des 
Mitarbeiters mit einer in den Stammdaten hinterlegten 
Kurzbezeichnung ausgewiesen und je nach Definition als bezahlte, 
unbezahlte Abwesenheitszeit oder als Urlaub angerechnet. 
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Abwesenheitsgründe individuell eingebbar 
 
Die im Unternehmen vorhandenen Abwesenheitsgründe können uneingeschränkt übernommen werden bzw. 
sind einfach zu ergänzen. 

 

Abwesenheitsgründe individuell eingebbar 
 
9 Keine Einschränkung hinsichtlich Anzahl der 

Abwesenheitsgründe 
9 Farbige Abwesenheitsgründe, frei definierbar 
9 Anzeige der Abwesenheitsgründe in Klartext 
9 Gruppierung in Abwesenheitskategorien möglich 
9 Druckfunktion 
 
 
 

 
 
 
 

Resturlaubsliste (Vorjahr) 
 
Die Resturlaubsliste liefert einen Überblick über den aktuellen Stand der monatlichen Saldodaten und des 
Urlaubskontos der Mitarbeiter.  
 
 
 
Resturlaubsliste 
 
9 Resturlaubsstand bis zum gewählten Monat 
9 Berücksichtigung des im laufenden Jahr 

bereits genommenen Urlaubs 
9 Verfolgung über gesamten Kalenderjahr 

möglich 
9 Druckfunktion 
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